PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTA GROSSA
GABINETE DO PREFEITO

ORDEMDE SERVIGCO 002/2023

Aos Orgdos da Administragdo Direta e Indireta do Municipio:

Conisiderando a necessidade de fixar o procedimento de abertura de licitagdo
em conformidade com a Nova Lei de Licitagbes — NLLC, Lei Federal n.
14.133/2021, e suas requlamentagdes, conforme orientagdo contida junto ao SE!
033767/2023;

Considerando a necessidade de estabelecer o cronograma para transi¢éao entre
os regimes, no dmbito da Administragéo Publica Direta e Indireta do Municipio
de Ponta Grossa.

DETERMINO

| - Que o trAmite para abertura do processo
licitatorio devera seguir conforme disposto no Anexo | desta Ordem de Servico,
utilizando-se dos modelos constantes nos Anexos Il e lll.

Il - Que todos os entes/drgaos deverao se adequar
aos procedimentos e dar cumprimento ao cronograma de transi¢éo estabelecido
no Anexo IV.

Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de
sua publicagéo

Gabinete da Prefeita, 15 de junho de 2023.
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ELIZABETH SILVEIRA SCHMIDT

" Prefeita Municigal

/ PUBLICADO NO DIARIO
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/:' PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTA GROSSA
' GABINETE DO PREFEITO

ANEXO I - 0.S. 002/2023
CRONOLOGIA DO PROCESSO

NLLC 14133/2021

Processo licitatorio:

e (aracterizado pelo planejamento;

e Deve compatibilizar-se com o Plano de Contratagdes Anual;

e Abordar todas as consideragdes técnica, mercadologicas e de
gestdo que podem intervir na contratagdo.

Para abertura do processo licitatorio devera seguir:
1. ABRIR PROCESSO SEI;
2. ANEXAR DOCUMENTO OU DAR COTA INFORMANDO
DO QUE SE TRATA;
3. ANEXAR DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA

DEMANDA;

PESQUISA DE PRECOS;

ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES;

INFORMACAO DE RECURSOS E DOTACAO;

ANEXAR TERMO DE REFERENCIA OU PROJETO

BASICO (OBRAS E SERVICO DE ENGENHARIA), EM

CONFORMIDADE COM AS INFORMACOES DOS

ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES;

AUTORIZACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE;

9. CONFIRMACAO DA DOTACAO ORCAMENTARIA PELA
DOP/SEFAZ OU ORGAO CORRESPONDENTE NA
ADMINISTRAGAO INDIRETA;

10.AUTORIZACAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DA
FAZENDA, APOS ENCAMINHAMENTO AO SETOR DE
LICITACOES;

Sl [ S

=

O mesmo podera sofrer alteragdo em casos especificos em razéo da
natureza do objeto.
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\J%./| PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTA GROSSA
= L| GABINETE DO PREFEITO
ANEXO II - O.S. 002/2023

**(FORMULARIO DISPONIVEL PARA
PREENCHIMENTO NA INTRANET)

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA (DFD)

1. SETOR REQUISITANTE (UNIDADE/SETOR/DEPTO.):

2. RESPONSAVEL PELA DEMANDA:

NOME:

MATRICULA: E-MAIL:
TELEFONE:

3. CARACTERISTICAS DO OBJETO. OBJETO:

() SERVICO NAO CONTINUADO

() SERVICO CONTINUADO SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE
MAO DE OBRA

() SERVICO CONTINUADO COM DEDICACAO EXCLUSIVA
DE MAO DE OBRA

() MATERIAL DE CONSUMO

() MATERIAL PERMANENTE / EQUIPAMENTO

4. FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA:

() PREGAO

() COM O USO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS;
() DISPENSA/INEXIGIBILIDADE

5. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO DA
SOLUCAO, CONSIDERANDO 0 PLANEJAMENTO
ESTRATEGICO, SE FOR O CASO:

() NOVA CONTRATACAO i

() NOVA CONTRATACAO EM VISTA DE EXTINCAO
CONTRATUAL

() NOVA CONTRATACAO DE ACORDO COM A NECESSIDADE
DA CONTRATANTE
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T /| PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTA GROSSA
GABINETE DO PREFEITO

CONTRATADO NA RENOVACAO

CONTRATO (SE EXTINTO):
VIGENCIA:
CONTRATADO:

6. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE:

7. QUANTIDADE DE MATERIAL/SERVICO DA SOLUCAO A
SER CONTRATADA

8. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAOE O
PLANEJAMENTO

() PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACAO PMPG /2023
IDENTIFICAR:

() NAO HA PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACAO PMPG
/2023
JUSTIFICAR EXAUSTIVAMENTE:

9. REQUISITOS DA CONTRATACAQO
Sustentabilidade:
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'/l PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTA GROSSA
GABINETE DO PREFEITO

Garantia do produto, e de execugio:

10. PREVIS}O DE DATA DE INIiCIO DA EXECUCAO
UTILIZACAO:

11. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:
Prazo e condi¢es de entrega:

o e e

11. VIGENCIA CONTRATUAL:

() dias/ anos/ meses RENOVAVEL de acordo com a
legislacio vigente. ) ]
() dias/ anos/ meses NAO RENOVAVEL

12. RECURSOS A SEREM UTILIZADOS:

13. FISCAIS E GESTOR DO CONTRATO

14. GRAU DE NECESSIDADE
() BAIXO

() MEDIO

() ALTO

14. OBSERVACOES
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T /| PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTA GROSSA
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO IIl - 0.S. 002/2023

MODELO DE ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES (MINUTA)

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE: O presente documento visa analisar a viabilidade da
contratagdo, bem como compilar as demandas e os elementos essenciais que serviréo para compor
o Termo de Referéncia ou projeto Basico, de forma a melhor atender as necessidades do Municipio
de Ponta Grossa (FMS/FASPG/AID/IPLAN).

Neste item, descrever a necessidade da contratagdo, evidenciando o problema identificado e a real necessidade
que ele gera, bem como o que se almeja alcangar com a contratagdo. (inciso I, art. 9°, IN 58/2022) - campo é
obrigatdrio.

2. AREA DEMANDANTE:

3. OBJETO:
(Deve ser de forma precisa, suficiente e clara, vedadas as especifica¢des que, por excessivas, irrelevantes ou
desnecessdrias, limitem ou frustrem a competicdo, além de configurar a prdtica de ato antiecondmico).

4. ESPECIFICAGAO TECNICA DO OBJETO:

(Descrever todas especificagbes para a contrata¢do do servigo. Além disso, informar, caso necessdrio, as
condi¢bes do objeto, como: necessidade de instalagdo e montagem, incluindo ou ndo, o fornecimento de
materiais e mdo de obra).

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS:

Neste campo é obrigatorio que vocé justifique, em observdncia ao disposto na Lei 14133/2021, as quantidades
a serem adquiridas devem ser justificadas em fun¢do do consumo e provavel utilizagdo,

Deve a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos (Ex: série histérica do consumo - atendo-se a eventual
ocorréncia vindoura capaz de impactar o quantitativo demandado, criagdo de érgdo, acréscimo de atividades,
necessidade de substituigdo de bens atualmente disponiveis, etc.).

A estimativa das quantidades a serem contratadas deve ser acompanhada das memorias de cdlculo e dos
documentos que lhe ddo suporte, considerando a interdependéncia com outras contratagdes, de modo a
possibilitar economia de escala.

6. LOCAIS DE REALIZAGAO DOS SERVIGOS E ENTREGA

(com enderego)

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO: Os valores serdo obtidos apds pesquisa de
pregos a ser realizada pela Supervisédo de Compras e Licitagoes.

Obrigatério estimar o valor da contratagdo, acompanhado dos pregos unitdrios referenciais, das memdrias de
cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte.

8. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

Necessdrios e suficientes a escolha da solugdo, prevendo critérios e prdticas de sustentabilidade, de acordo
com o objeto ou obrigagdo da contratada, observadas as leis ou regulamentagdes especificas, bem como
padrdes minimos de qualidade e desempenho

A contratacdo de empresa especializada em devera atender as
necessidades abaixo relacionadas:

8.1. Natureza da Contratagédo
8.2 Duragao Inicial do Contrato:

8.3. Relevancia dos requisitos estipulados: _
Caracteristicas proprias do servigo a ser executado, ou da especificidade das aquisi¢des.

8.4 Exigéncias para Habilitagdo Técnica:

Al
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTA GROSSA
GABINETE DO PREFEITO

8.5 Critérios de sustentabilidade
8.6. Principais normativos que disciplinam objeto a ser contratado

9. LEVANTAMENTO DE MERCADO:

Neste item, informar o levantamento de mercado realizado, com a prospecg¢do e andlise das alternativas e
Justificativa técnica e econdémica da escolha de tipo de solugdo a contratar, podendo entre outras opgoes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros érgéos e entidades, com objetivo de identificar a
existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam ds necessidades da
administragdo; e
b) ser realizada consulta, audiéncia piiblica ou realizar didglogo transparente com potenciais contratadas, para
coleta de contribui¢bes. Caso, apds o levantamento do mercado de que trata o inciso Ill, a quantidade de
fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a participagdo sdo
realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

¢) ser consideradas outras opges logisticas menos onerosas a Administragdo, tais como chamamentos publicos
de doagdo e permutas

Em caso do ndo preenchimento deste campo, devem ser apresentadas as devidas justificativas.

10. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO:

Aqui precisa descrever a solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutengdo e a
assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das justificativas técnica e econémica da escolha do tipo
de solugdo. (inciso IV, art. 9° IN 58/2022).

Campo é obrigatorio.

11. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO:
Neste item, é imprescindivel informar se a divisdo do objeto representa, ou ndo, perda de economia de escala
(Sumula 247 do TCU). Por ser o parcelamento a regra, deve haver justificativa quando este ndo for adotado.

12. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Nesse campo, deve informar se hd contrata¢des que guardam relagdo/afinidade com o objeto da
compra/contratagdo pretendida, sejam elas jd realizadas, ou contratagdes futuras.

Em casé do ndo preenchimento deste campo, devem ser apresentadas as devidas justificativas.

13. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

Aqui é imprescindivel que vocé demonstre o alinhamento entre a coniratagdo e o planejamento do ¢rgdo ou
entidade, identificando a previsdo no Plano Anual de Contratagdes ou, se Jor o caso, justificando a auséncia de
previsdo;

Campo obrigatorio.

14. RESULTADOS PRETENDIDOS:

Demonstrar os ganhos diretos e indiretos que se almeja com a contratagdo, essencialmente efetividade e
desenvolvimento nacional sustentdvel e sempre que possivel, em termos de economicidade, eficdcia, eficiéncia,
de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis. Em caso do ndo
preenchimento deste campo, devem ser apresentadas as devidas justificativas.

15. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTO A CELEBRAGAO DO CONTRATO
Informar, se houver, todas as providéncias a serem adotadas pela adminisiragdo previamente a celebragdo do
contrato, inclusive quanto & capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual
ou adequagdo do ambiente da organizagdo;

De acordo com o art. 7% §2° em caso do ndo preenchimento deste campo, devem ser apresentadas as devidas
Justificativas.

16. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS:

E necessdrio descrever os possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos
de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem
de bens e refugos, quando aplicavel — Inciso XII — Artigo 9° da IN 058/2022;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTA GROSSA
GABINETE DO PREFEITO

¥easo do ndo preenchimento deste campo, devem ser apresentadas as devidas justificativas.

17. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DA EMPRESA A SER CONTRATADA: Além das obrigagbes
usuais é obrigacdo da contratada:

18. DECLARAGCAO DE VIABILIDADE
E obrigatério declarar expressamente se a contratagdo é vidvel e razodvel (ou ndo), justificando com base nos
elementos colhidos durante os Estudos Preliminares.

Anexar documentos se necessdrio

Datar e assinar.

Observagoes (IN 058/2022):

O ETP devera conter ao menos os elementos previstos, quando néo contemplar os demais
elementos, apresentar as devidas justificativas.

2° Caso, ap6s o levantamento do mercado a quantidade de fornecedores for considerada
restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a participagéo sdo realmente
indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a consecugéo dos objetivos
de uma contratacdo, nos termos no art. 11 da Lei n° 14.133/2021, em detrimento de
modelagem de contratag8o centrada em exigéncias meramente formais;

Durante a elaboracéo do ETP deveréo ser avaliadas:

| - a possibilidade de utilizac&o de m&o de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas
existentes no local da execucao, conservag&o e operagdo do bem, servico ou obra, desde
que n&o haja prejuizos a competitividade do processo licitatorio e & eficiéncia do respectivo
contrato, nos termos do § 2° do art. 25 da Lei n°® 14.133/2021,

Il - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratagéo direta, que 0s servigos

~ de manutencgao e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou

disponibilizados em unidade de prestagdo de servicos localizada em distancia compativel
com suas necessidades, conforme dispde o § 4° do art. 40 da Lei n® 14.133/2021; e

Il - as contratagdes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou
semelhante a atual, como forma de melhorar a performance contratual, em especial nas
contratagdes de execugéo continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigcos, com
base, inclusive, no relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da
Lei n°® 14.133/2021.

Na elaboragdo do ETP, os érgéos e entidades deverao pesquisar os ETP de outras unidades,
como forma de identificar solugdes semelhantes que possam se adequar & demanda da
Administracdo.

Excecles a elaboragdo do ETP:

| - & facultada nas hipéteses dos incisos |, Hl, VIl e VIl do art. 75 e do § 7° do art. 90 da Lein®
14.133/2021; e

Il - & dispensada na hip6tese do inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, e nos casos de
prorrogacdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

/';;-;’,/
e </
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ANEXO 1V - O.S. 002/2023

CRONOGRAMA DE TRANSI(;AO ENTRE
OS REGIMES LICITATORIOS

1° de junho de 2023 - Iniciar todos os processos de
Dispensa e Inexigibilidade pela
Nova Lei de Licitacées — NLLC, Lei
Federal n. 14.133/2021;

30 de junho de 2023 - Data limite para recebimento de
: processos pela Lei Federal n.

8.666/1993;
1° de julho de 2023 - Registro de Pregos e demais

contratagdes/fornecimento/servigos;

A partir de 1° de agosto de 2023 - todas as modalidades de
licitacbes e obras e servigos de
engenharia.
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