
PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTA GROSSA
GABINETE DO PREFEITO

oRDEM DE SERVIçO 00212023

Aos Órgãos da Administração Direta e lndireta do Município:

Considerando a necessidade de fixar o procedimento de abertura de licitação
em conformidade com a Nova Lei de Licitaçöes - NLLC Lei Federal n.

14.133/2021, e suas regulamentações, conforme orientação contida iunto ao SEI

aß767/2023;

Considerando a necessidade de estabelecer o cronograma para transição entre
os regimes, no âmbito da Administração Ptública Direta e lndireta do Município
de Ponta Grossa.

DETERMINO

| - Que o trâmite para abertura do processo
licitatório deverá seguir conforme disposto no Anexo I desta Ordem de Serviço,
utilizando-se dos modelos constantes nos Anexos ll e lll.

ll - Que todos os entes/órgäos deveräo se adequar
aos procedimentos e dar cumprimento ao cronograma de transiçäo estabelecido
no Anexo lV.

Esta Ordem de Serviço entra em vigor na data de
sua publicaçäo

Gabinete da Prefeita, 15 de junho de 2023
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTA GROSSA
GABINETE DO PREFEITO

ANEXOI-O.S.00212023

CRONOLOGIA DO PROCESSO

NLLC 141331202L

Processo licitatório:

c Caracterizado pelo planejamento;
o Deve compatibilizar-se com o Plano de Contratações Anual;
. Abordar todas as considerações técnica, mercadológicas e de

gestão que podem intervir na contratação.

Para abertura do processo licitatório deverá seguir:
1. ABRIR PROCESSO SEI;
2. ANEXAR DOCI.II\4E,NTO OU DAR COTA INFORMANDO

DO QUE SE TRATA;
3. ANEXAR DOCUMENTO DE FORMALIZAÇAO DA

DEMANDA;
4. PESQUISA DE PREÇOS;
5. ESTUDOS TÉCNICOS PRELIMINARES;
6. TNFORMAÇAO DE, RECLIRSOS E DOTAÇÃO;
7. ANEXAR TERMO DE REFERENCIA OU PROJETO

sÁstco (oBRAS E sERVIÇo DE ENGENHARIA), EM
CONFORMIDADE COM AS INFORMAÇÕES DOS
ESTUDOS TÉCNICOS PRELIMINARES ;

8. AUTORIZAÇÄO DA AUTORIDADE COMPETENTE;
g. CONFIRMAÇÄO DA DOTAÇAO ORÇAMENTÁRIA PELA

DOP/SEFAZ OU ORGÄO CORRESPONDENTE NA
ADMINISTRAÇAO INDIRETA;

IO.AUTORIZAÇÃ,q DA SECRETARIA MUNICIPAL DA
FAZENDA, APOS ENCAMINFIAMENTO AO SETOR DE
LICITAÇÕPS;

O mesmo poderá sofrer alteração em casos específicos em razão da

naturezado qbjeto
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTA GROSSA
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO II - O.S. 00212023

* *(FORMULÁRIO DISPONÍVEL PARA
PREENCHIMENTO NA INTRANET)

DOCUMENTO DE FORMALTZAçAO DA DEMANDA (DFD)

I R UISITANTE AD EPT

2. RESPONSÁVEL PELA DEMAI\DA:
NOME:
MATRÍCULA: E.MAIL:
TELEFONE:

3. CARACTERÍSTICAS DO OBJETO. OBJETO:

( ) sERVrÇO NÃO CONTINUADO
O SERVIÇO CONTINUADO SEM DEDICAÇÃO EXCLUSIVA DE
MÃO DE OBRA
() SERVIÇO CONTINUADO COM DEDICAÇÃO EXCLUSIVA
DE MÃO DE OBRA
( ) MATERTAL DE CONSUMO

0 MATERIAL PERMANENTE / EQUIPAMENTO

4. FORMA DE CONTRATAC,Ã.O SUGERIDA:
( ) PREGÃO
( ) coM o uso Do SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS;

O DISPENSA/INEXIGIBILIDADE

TIVA DA ADE D TA o
o

ESTRA FOR

5.
ERAND

( ) NOVA CONTRATA
( ) NOVA CONTRATA

o
O EM VISTA DE EXTINÇÃOÇÃ

CONTRATUAL
( ) NOvA CONTRATAÇÃ.O DE ACORDo COM A NECESSIDADE

O¡den de serviço n. 002/2023
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTA GROSSA
GABINETE DO PREFEITO

( ) NOVA CONTRATAÇÃO EM VISTA DA NEGATIVA DO
COI\TRATADO NA RENOVAçÃO

CON'TRATO (SE EXTINTO):
VIGENCIA:
CONTRATADO:

6. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE:

7. OUANTIDADE DE MATERIAL/SERVIÇO DA SOLUCAO A
SER CONTRATADA

8. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O
PLANEJAMENTO
( ) PREVTSÃO NO PLANO DE CONTRATAÇ,Ã,O PMPG /2023
IDENTIFICAR:

( ) NÃo nÁ pnnvls,{o No pLANo DE coNTRATAÇÃo PMPG
I 2023
JUSTIFICAR EXAUSTIVAMENTE :

9. REOUISITOS DA CONTRATACÃO
Sustentabilidade:

ordem de SelviÇo n. 002/2023
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTA GROSSA
GABINETE DO PREFEITO

Garantia do produtoo e de execução:

10. PREVISÃO DE DATA DE INÍCIO DA EXECUÇÃO
UTILIZAC.Ã.O:

11. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:
Prazo e condições de entrega:

Locais de entrega:

^
1 1. VIGENCIA CONTRATUAL:
o dias/ anos/ meses RENOVAVEL de acordo com a

legislação vigente.
( ) 

- 

dias/ anos/ meses NÃO RENOVÁVEL

12. RECURSOS A SEREM UTILTZADOS:

13. FISCAIS E GESTOR DO CONTRATO

14. GRAU DE NECESSIDADE
( ) BA_rxo
( ) MEDrO
( ) ALrO

14. OBSERVAÇOES

orden de serviÇo n. 0o2/2O23
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTA GROSSA
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO ilt - O.S. 00212023

MODELO DE ESTUDOS TÉCNICOS PRELIMINARES (MINUTA)

1. DESGRIçÃO DA NECESSIDADE: O presente documento visa analisar a viabilidade da
contrataçåo, bem como compilar as demandas e os elementos essenciais que serviråo para compor
o Termo de Referência ou projeto Básico, de forma a melhor atender às necessidades do MunicÍpio
de Ponta Grossa (FMS/FASPG/AI D/l PLAN).
Neste ilem, descrever a necessidade da contratação, evidenciando o problema identificado e a real necessidade
que ele gera, bem como o que se almeja alcançar com a contrqtação. (inciso I, art. 9o, IN 58/2022) - campo é

obrigatório.

2. ÁREA DEMANDANTE:

3. OBJETO:
(Deve ser deforma precisa, suficiente e clara, vedqdas as especificações que, por excessivas, irrelevantes ou

desnecessárias, limitem oufrustrem a competição, qlém de conJìgurar a prática de ato antieconômico).

4. ESPEC|FTCAçÃO TÉCNTCA DO OBJETO:
(Descrever todas especificações para a contratação do serviço. Além disso, informar, caso necessório, as

condições do objeto, como: necessidade de instalação e montagem, incluindo ou não, o fornecimento de

materiais e mão de obrø).

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS:
Neste campo é obrigatório quevocê justifique, em observância ao disposto na Lei 14133/202 1, as quantidades

e serem adquiridøs devem serjustificadas emfunção do consumo e provável utilização,
Deve a estimativa ser obtida, a partir defatos concretos (Ex: série histórica do consumo - atendo-se q eventual

ocorrênëiq vindoura capaz de impactar o quantitatiÿo demandqdo, criação de órgão, acréscimo de atividades,

necelsidade de substitùìção de bens atuqlmente disponíveis, etc.).

A estimatvq das quantidades a serem contratadq,s deve ser acompanhøda das memórias de cálculo e dos

documentos que lhe dão suporte, considerando a interdependência com outras contratações, de modo a
possibilitar economia de escala.

6. LOCATS DE REALTZAçÃO DOS SERVIçOS E ENTREGA
(com endereço)

Z. EST¡MATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO: Os valores serão obtidos após pesquisa de
preços a ser realizada pela Supervisäo de Compras e Licitaçöes.

Obrigatório estimar o valor da contrøtação, acompønhado dos preços unitários referenciais, das memóriqs de

cálculo e dos documentos que lhe dão suporte.

e. DESCRTçÃO OOS REQUISITOS DA CONTRATAçAO:
Necessáriqs e suJicientes à esco'lha da solução, prevendo critërios e práticas de sustentabilidade, de acordo

com o objeto ou obrigação da contratada, observadas as leis ou regulømentações especfficas, bem como

padrões mínimos de qualidade e desempenho

A contrataçäo de empresa especializada em
necessidades abaixo relacionadas:

8.1. Natureza da Contratação

8.2 Duração lnicialdo Gontrato:

8.3. Relevância dos requisitos estipulados:
Características próprias do serviço a ser exectttado, ou da especificidade das aquisições

8.4 Exigências para Habilitação Técnica

Orden de Serviço n. 002/2023
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTA GROSSA
GABINETE DO PREFEITO

ritérios de sustentabilidade

8.6. Principais normativos que disciplinam objeto a ser contratado

9. LEVANTAMENTO DE MERCADO:
Neste item, informar o levantamento de mercado realizado, com q prospecção e qnólise dqs alternativas e

justificøtiva técnicq e econômica da escolhø de tipo de solução a contrqtar, podendo entre outras opções:

ø) ser considerødas contratações similares feitas por outros órgãos e entidades, com objetivo de identificar a
existênciq de novas metodologias, iecnologiøs ou inovações que melhor atendqm às necessidades da

administração; e

b) ser realizada consulta, audiência pública ou realizar diáloga transparente com potenciais contratadas, para
coleta de contribuições. Caso, após o levantamento do mercado de que trata o inciso III, a quantidade de

fornecedores þr considerada restritc¡, deve.-se verificør se os requisitos que limitam a participação são

realmente indispensáveis, flexibilizando-os sempre que possível.

c) ser consideradas outrqs opções logìsticas menos onerosas à Administração, tais como chamamentos públicos

de doação e permutas

Em caso do não preenchimento deste campo, devem ser apresentadas as devidas justificativas

10. DESCRIçAO DA SOLUçÃO COMO UM TODO:
Aqui precisa descrever a solução como um todo, inclusive das exigências relqcionadas à manutenção e à
qssistência ttíchica, quando for o caso, acompanhada das juslificativas técnica e econômica da escolha do tipo
de solução. (inciso IV, art. 9", IN 58/2022).

Campo é obrigatóritt

11. JUSTTFTCATTVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA SOLUÇÃO:
Neste item, é impiescindível informar se a divisãa do objeto representa, ou não, perda de economia de escala

(Súmuta 247 do TCU). Por ser o parcelamento a regra, deve haver justificativa quando este nãofor adotado.

12. CONTRATAçOËS CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
Nesse campo, deve informar se há contratcições que guardam reløção/afinidade com o obieto da

compra/contratação pretendida, sejam elasiá realizadas, ou contrataçõesfuturas.
Em caso do não preenchimento deste campo, devem ser apresentadas as devidasjustificativas.

13. ALTNHAMENTO ENTRE A CONTRATAçÃO E O PLANEJAMENTO
Aqui é imprescindível que você demonstre o alinhamento entre a conÍrqtqção e o planejamento do órgão ou

enridade, identificando a previsão no Plqno Anual de Contratações ou, sefor o caso, iustiJìcando a ausência de

previsão:
Campo obrigøtório.

I4. RESULTADOS PRETENDIDOS:
Demonstrar os ganhos diyetos e indiretos que se almeja com q contralação, essencialmente efetividade e

desenvolvimento nacional sustentável e sempre que possível, em termos de economicidade, eficáciø, eficiência,

de melhor aproveitømento dos reci,rsos humanos, mqteriais ou financeiros disponíveis. Em caso do não

preenchimento deste campo, devem ser apresentadas as devidas iuslificativas.

15. PRoVIDENcIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTO A CELEBRAçÃO OO CONTRATO

Informar, se houver, todas as providências a serem adotadas pela administração previamente à celebração do

cåntrato, inclusive quanto à capacitação de servidores ou de empregados paraJìscølização e gestão contratual

ou adequação do ambiente da organizøção;
De acordo com o qrt. 7', S2', em caso do não preenchimento deste campo, devem ser apresentadas as devidas

justificatiias.

r6. POSSíVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS:
É necessário descrever os possíveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluídos requisitos

de baixo consumo de eneigia e de outros recursos, bem como logística reÿersa pqra desfazimento e reciclagem

de bens e refugos, quando aplicávet - Inciso xll - Artigo 9" dø IN 058/2022;

ordem de Serviço n. 0o2/î023
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PREFEITURA MUNIGIPAL DE PONTA GROSSA
GABINETE DO PREFEITO

do não preenchimento deste campo, devem ser apresentadas as devidas justificativas.

17. OBR|GAçOES ESPECíF|CAS DA EMPRESA A SER CONTRATADA: Além das obrigaçöes
usuais é obrigaçäo da contratada:

18. DECLARAçAO DE VIABILIDADE
É obrigatðrio declarqr expressamente se a contratação é viável e razoável (ou não), iustificando com base nos

elementos colhidos durante os Estudos Preliminares.

Anexur documentos se necessdrio

Datar e ass¡nar.

Observaçöes (lN 058120221:
. O ETP deverá conter ao menos os elementos previstos, quando näo contemplar os demais

elementos, apresentar as devidas justificativas.
. 20 Caso, após o levantamento do mercado a quantidade de fornecedores for considerada

restrita, deve-se verificar se os requisitos que lim¡tam a participação são realmente
indispensáveis, flexibilizando-os sempre que possfvel.

. Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a consecuçåo dos objetivos
de uma contratação, nos termos no art. 11 da Lei no 14.13312021, em detrimento de

modelagem de contrataçåo centrada em exigências meramente formais;
. Durante a elaboraçäo do ETP deveräo ser avaliadas.

l.- a possibilidade de utilizaçäo de mão de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas
eiistentes no local da execuçåo, conservaçäo e operação do bem, serviço ou obra, desde
que nåo haja prejuízos à competitividade do processo licitatório e à eficiência do respectivo
contrato, nos termos do $ 2o do art. 25 da Lei no 14.13312021',
ll - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratação direta, que os serviços

. de manutençäo e assistência técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou

disponibilizados em unidade de prestaçäo de serv¡ços localizada em distância compatÍvel
com suas necessidades, conforme dispöe o $ 4o do art. 40 da Lei no 14.13312021; e

lll - as contrataçöes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idêntica ou

semelhante à atual, como forma de melhorar a performance contratual, em especial nas

contrataçöes de execuçäo continuada ou de fornecimento contínuo de bens e serviços, com

base, inclusive, no relatório final de que trata a alínea "d" do inciso Vl do $ 3o do art. 174 da

Lei no 14.13312021
. Na elaboração do ETP, os órgäos e entidades deveråo pesquisar os ETP de outras unidades,

como forma de identificar soluções semelhantes que possam se adequar à demanda da

Administraçåo.
. Exceçöes à elaboraçäo do ETP:

| - é fácultada nas hipóteses dos incisos l, ll, Vll e Vlll do art.75 e do $ 70 do art. 90 da Lei no

14.13312021: e
ll - é dispensada na hipótese do inciso lll do art. 75 da Lei no 14.13312021, e nos casos de

pr:orrogaçöes dos contratos de serviços e fornecimentos contínuos.

Ordem de ServiÇo n. O02/2O23
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PREFEITURA MUNIGIPAL DE PONTA GROSSA
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ANEXO rV - o.s.00212023

CRONOGRAMA DE TRANSIÇÃO ENTRE
OS REGIMES LICITATORIOS

lo de junho de 2023 - lniciar todos os processos de
Dispensa e lnexigibilidade pela
Nova Lei de Licitações - NLLC, Lei
Federal n. 1 4.13312021 ;

30 de junho de 2023 - Data limite para recebimento de
processos pela Lei Federal n.

8.666/1993;

1o de julho de 2023 - Registro de Preços e demais
co ntratações/fo rn eci m ento/se rvi ços ;

A partir de 1o de agosto de 2023 - todas as modalidades de
licitações e obras e serviços de
engenharia.
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