PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTA GROSSA
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Av. Visconde De Taunay. n® 950 Tel.:(42) 3220-1000 CEP.84051-900 Ponta Grossa - Parana

Memorando n.” 005/14 - TVM/CGM Ponta Grossa, 01 de agosto de 2014.

Assunto: Orientacoes e recomendacoes para as ‘T'vansferéncias Voluntarias

Senhor Secretario.

Tendo em vista a implantagao pelo Tribunal de Contas da nova versao do SIT,
com a divisdo de tarefas ¢ responsabilidades no referido sistema e, em razao da importancia desta
modalidade de convénios. no qual o Municipio ¢ as Fundagoes repassam recursos publicos a
entidades privadas sem fins lucrativos, ou seja, os recursos estao sendo entregues a terceiros que
tem o dever de utilizar e zelar destes recursos como se fossem a propria Administragdo Publica.

[Independente de ser a Controladoria ou a unidade de sua Secretaria/Fundagao
responsavel pelo acompanhamento das transferéncias voluntarias. as fun¢des desenvolvidas sdo
consideradas como de Controle Interno e. desta forma. vimos através deste informar o que a
unidade de controle dessa Secretaria/Fundagio deve realizar ¢ as precaugdes que deve tomar.

Para tanto. vamos tratando dos assuntos conforme segue:

I O cadastramento do termo de transferéncia no SIT ¢ sua publicagdo. dos aditivos e suas
publica¢des. do Plano de Trabalho devidamente assinado. assim como todos os dados necessarios
do referido sistema. bem como os seus anexos. deve ser realizado dentro do bimestre da sua
ocorréncia;

2 As certiddes que sdo informadas no SIT devem estar vélidas na data da celebrag¢do do termo de
convenio e. de acordo com a execugdo. a medida que forem sendo atualizadas pelas entidades. da
mesma forma devem ser atualizadas no SIT:

3 Atentar para o prazo das publica¢des do termo de convénio e eventuais aditivos que, de acordo
com a Let 8.666/2003 deve ser contado a partir do 5° dia util do més subsequente ao ato. no prazo
de 20 (vinte) dias:

4 Apos o fechamento do bimestre por parte das entidades. sua unidade de controle e¢/ou a
fiscalizagdo deve conferir a documentagao fisica com os dados inseridos no SIT, a fim de verificar
a regularidade dos mesmos. se estdo revestidos das formalidades e compativeis com a legislagido
fiscal, da realizagcdo dos or¢camentos ¢ se estdo de acordo com o objeto da transferéncia, se estio
debitadas no extrato da conta corrente especifica. se o recurso esta devidamente aplicado ¢
registrado no  SIT. enviando bimestralmente o relatorio anexo (em breve estaremos
disponibilizando 0 mesmo no STVM ¢ enviaremos comunicagdo) a esta Controladoria preenchido
por termo de convénio:

5  Se constatada qualquer irregularidade. sua unidade deve interpelar de imediato a entidade 2

apresentar justificativas acerca da mesma e. caso nio sanada. solicitar a devolugdo do l'ecu-{'s;/'i /
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Municipio, enviando comunicagdo a esta Controladoria independente do resultado da regularizagio
ou ndo do ocorrido: .

6 Manter historico de atraso de repasses por culpa da entidade tomadora, que devera ser enviado
a esta Controladoria. individualmente por termo de convénio no bimestre de finaliza¢do do termo
de convénio: |

7 O fiscal do convénio deve ser comunicado por escrito desta atribuigdo e assinar o documento
de comunica¢do dando ciéncia: o

8 A fiscalizagdao deve encaminhar a esta Controladoria. bimestralmente apos as avaliagdes
realizadas nas entidades. individualmente por termo de convénio. quando constatada alguma
discrepancia por parte das mesmas. informando quais as medidas tomadas e qual o resultado
alcangado. Ao final do exercicio ¢ do convénio devem preencher o Termo de Fiscaliza¢dao no
sistema SIT. Para convénios celebrados para aquisi¢io de equipamentos, a fiscalizagdo deve
fornecer as entidades o Termo de Instalagio e Funcionamento e. se for obras. devera exigir das
entidades a entrega da CND da obra:

9 Nao esquecer de que as entidades tem que apresentar a Declaragdo de ndo parentesco
previamente a assinatura do termo de convénio. conforme Decreto Municipal 5940/2012;

10 As readequagdes de valores de despesas que nao causarem aumento do valor pactuado
deverdo ser precedidas de solicitacao da entidade. com aprovagdo do(a) ordenador(a) de despesas
atraves de documento que demonstre a alteragdo devidamente assinada pelas partes. documento
este que deve ser anexado ao SIT:

Il As categorias de despesas “Outros Materiais de Consumo™, “Outros Servicos de Terceiros

Pessoa Juridica ou Pessoa Fisica™ devem estar especificadas em documento a parte ao Plano de

Trabalho. a fim de que quando da analise téenica se verifique que trata-se de calegoria ndo prevista
centre as opgdes do Tribunal de Contas e. caso realmente ndo conste. devera ser verificado nas

prestacoes de contas se nao ocorreu alteracdo da despesa unilateralmente pela entidade:

2 Comunicar as entidades que elas devem anexar no SIT todos 0s extratos bancdrios da conta

corrente especifica e de aplicagdo financeira. cuja conta deve estar zerada ao inicio da vigéncia e
0s ultimos extratos deverio estar da mesma forma zerados, salvo se existirem cheques a serem
compensados. detectaveis em conciliagdo bancéria:
13 | As solicitacdes de abertura de bimestres devem ser enviadas g esta Controladoria para as
de\.'xdas analises. ¢ devem estar muito bem justificadas para serem atendidas.
entidades tem 30 (trinta) dijas apos o final do bimestre p
suficiente para as devidas conferéncias.
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